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Steuerberatung 
 
Leistungskatalog 
 
 
Erstberatung 
Kostenlos 
 
 
 
 
 
 
Spezialität 
 
Ihre Investition 
 

 
 Steuerrecht 
 Jungunternehmerberatung 
 Rechtsformwahl, Gesellschaftsrecht 
 Arbeits- und Sozialversicherungsrecht 
 Firmenbuchangelegenheiten 
 Gewerberecht 
 Unternehmensbewertungen 
 Businessplanerstellungen 
 Durchführung von Finanzamtsprüfungen 
 Firmenumgründungen 
 
 25 jährige Erfahrung als Steuerberater  
 
Stundensatz € 100,00 
 

 Übernahme der steuerlichen Vertretung 
 
 
 
kostenlos 

 
 Antrag Steuernummer 
 Fragebogen Finanzamt 
 Sozialversicherungserklärung 
 Vollmachtsvorlagen bei den Behörden, Fristenschutz 
 Klienteninformation 
 Täglich neue Steuertipps auf der Homepage 

 
 Jungunternehmerberatung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ihre Investition 

 
 Checkliste „Erforderliche Aktivitäten“ 
 Förderungschancen prüfen 
 Rechtsformberatung 
 Überblick über die wirtschaftlichen Auswirkungen der Selbständigkeit 
 Überblick steuerliche Auswirkungen der Selbständigkeit 
 Sozialversicherungsberatung 
 Investanalyse Chancen und Risken 
 Jungunternehmer-Businessplan 
 Jungunternehmer-Chancencheck 
 
€ 200,00 - € 500,00 
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 Buchhaltung 
 
Leistungskatalog 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Spezialität 
 
 
 
 
 
Ihre Investition 
 

 
 Erstellung Ihres Rechnungswesens 
 Aufbuchung Ihrer Belege gem. gesetzlichen Vorschriften 
 Belegkontrolle (Stichproben) 
 Einspielen von Daten mittels Schnittstellen 
 Belegorganisation und Schulungen 
 Kurzfristige Erfolgsrechnungen, Saldenlisten, OP-Listen 
 Umsatzsteuererklärung 
 Buchhaltungscoaching und Buchhaltungscheck 
 Mahnwesen auf Wunsch 
 Kontrolle Ihrer Buchhaltung durch einem Steuerberater 

 
 Monatliche betriebswirtschaftliche Kontrolle durch einem Steuerberater 
 Telefon. Anfragen in Zusammenhang mit der Buchhaltung kostenlos 
 Klientenverbund bei BMD-Buchhaltungen 
 Übermittlung der Auswertung mittels e-mail auf Wunsch 
 Schulung Ihrer Mitarbeiter in BH-Organisation und BMD-Programmen 
 
 Pauschalangebote für Klein- u. Mittelbetriebe ab € 50,00 p.m. 
 

 Buchhaltungscheck 
 
 
 
 
 
 
 
Ihre Investition 

 
 Ein Steuerberater checkt Ihre Buchhaltung vor Ort 
 Ein „Prüfplakete“ für Ihre Buchhaltung nach den Kriterien einer 

ordnungsgemäßen Buchführung 
 Ausfertigung einer Checkliste für die täglichen Arbeiten 
 Verbesserungsvorschläge 
 
Einmalige Investition: € 300,00 (Halbtagespauschale) 

 
 Buchhaltungscoaching 
 
 
 
 
 
 
 
Ihre Investition 
 
 

 
 Ein Steuerberater checkt mit Ihnen Ihre Buchhaltung 
 Umbuchungen und Korrekturen werden durchgeführt 
 Tipps und Tricks zum BMD-Buchhaltungsprogramm werden 

besprochen 
 Besprechung und Interpretation Ihrer Auswertungen 
 
Halbtagspauschale: € 300,00 
 

 Einzelseminar effektive Buchhaltungsorganisation  
 
 
 
 
 
 
 
 
Ihre Investition 

 
 1. Termin: gemeinsame Sortierung und Berarbeitung Ihrer Belege, 

Erläuterung der notwendigen Aufzeichnungen/Bücher je nach 
Gewinnermittlungsart 

 Pendelordner zur Übermittlung Ihrer Belege 
 2. Termin: Feed-Back, Fragenbeantwortung, Kontrolle des 

vorbereiteten Pendelordners 
 
einmalige Investition: € 300,00 - € 600,00 
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 Einzelseminar BMD-Programme 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ihre Investition 

 
 Erklärung der wichtigsten Funktionen des BMD-

Buchhaltungsprogrammes 
 Gemeinsame Erstellung einer Monatsbuchhaltung 
 Tipps und Tricks 
 Interpretation Ihrer Auswertungen 
 Check Ihrer Programme auf  sinnvolle Erweiterungsmöglichkeiten 
 Und das Alles durch einen zertifizierten BMD-Trainer mit 

Steuerberaterbefugnis 
 

Je nach Zeitaufwand: € 100,00 pro Stunde 
Reisekosten werden im Umkreis von 75 km nicht verrechnet 
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 Lohnverrechnung 
  
 Neuanlage Ihrer Personalabrechnung 
 
Leistungskatalog 
 
 
 
 
 
 
Ihre Investition 
 

 
 Anlage der Firmen- und Personalstammdaten 
 Korrespondenz mit Behörden 
 Alle Anträge auf Kontonummern 
 Überprüfung Ihrer Daten im Hinblick auf den Kollektivvertrag 
 Auf Wunsch Bereitstellung von Formularen für Stammdatenerfassung, 

An- und Abmeldungen, Überstunden, Reisekosten, etc. 
 

Abhängig von der Betriebsgröße ab € 40,00 
 

 Laufende Personalabrechnung 
 
Leistungskatalog 
 
 
 
 
 
 
 
 
Spezialität 
 
Ihre Investition 
 

 
 Wir arbeiten mit BMD-Lohnverrechnungsprogrammen 
 Monatliche Lohn- und Gehaltszettel 
 Auszahlungsjournale für Dienstnehmer und Behörden 
 Zahlscheine, Überweisungslisten 
 Datenfernübertragung ELDA (GGK) 
 Auf Wunsch Krankenscheine und Krankenscheinsverwaltung und 

Urlaubs und Krankenstandsverwaltung (Aufpreis) 
 Arbeitsbescheinigungen, Bestätigungen für Arbeitsämter 

 
Übermittlung der Daten mittels e-mail  

 
Je Dienstnehmer € 20,00 ab 2 Dienstnehmern 
Ein- und Austritte in Abrechnungspauschale enthalten 

 
 Jahresauswertungen Lohnverrechnung 
 
Leistungskatalog 
 
 
 
 
 
Ihre Investition 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Lohnkonten, Betriebssummenblatt 
 Beitragsgrundlagennachweise GKK und Übermittlung 
 Kommunalsteuererklärung 
 Erstellung und Übermittlung der Jahreslohnzettel 
 Berechnung der Personalrückstellungen auf Wunsch (Aufpreis) 
 
In der Pauschalabrechnung enthalten 
Personalrückstellung nach Stundensatz € 80,00 
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 Arbeitsrechtliche Beratung 
 
Leistungskatalog 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ihre Investition 
 
 

 
 Beratung auf allen arbeitsrechtlichen Gebieten 
 Betreuung und Beratung bei Abgabenprüfungen 
 Gehaltskalkulation und Informationsabrechnungen mit 

Lohnnebenkosten 
 Ausstellung von Lohn- und Gehaltsbestätigungen 
 Beratung und Leistungen  BUAK 
 Erstellung und Überprüfung und Dienstverträgen 
 Überprüfung von Reisekostenrechnungen 
 Ausarbeitung von Stellenbeschreibungen 
 Erstellung von Drittschuldnererklärungen mit Exekutionsverwaltung 

 
 
Je nach Schwierigkeitsgrad: Stundensatz € 80,00 - € 100,00 
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 Jahresabschlüsse – Steuererklärungen 
 
Leistungskatalog 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Spezialität 
 
 
 
 
Ihre Investition 
 

 
 Einnahmen-Ausgaben-Rechnungen 
 Arbeitnehmerveranlagungen 
 Überschussrechnungen V. u.V. 
 Jahresabschlüsse, Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung und Anhang 

nach den Vorschriften des RLG 
 Erstellung von Anlagenverzeichnissen 
 Erfolgsvergleich Vorjahre 
 Bilanzbericht  
 Bilanzbesprechung durch einen Steuerberater 
 
 

 Qualitycheck: Kennzahlen zur Positionierung Ihrer Firma mit  
                          Verbesserungsvorschlägen - Insolvenzvorsorge 
 
                          Berechnung der Sozialversicherungsbelastung 

 
Einnahmen-Ausgaben-Rechnungen ab € 390,00 
Arbeitnehmerveranlagungen ab € 70,00 
Vermietung und Verpachtung ab € 300,00 
Bilanzen nach dem Handelsrecht ab € 600,00 
GMBH-Bilanzen ab € 1.000,00 
 
 

 
Steuerklärungen 

 
 
 
 
 
 
 
Ihre Investition 

 
 Erstellung sämtlicher Steuererklärungen wie 

Körperschaftssteuererklärung, Einkommensteuererklärung, 
Umsatzsteuererklärung, Kraftfahrzeugsteuererklärung, etc. 

 dazu alle Steuerberechnungen 
 jährlicher Fristenschutz (Finanzamt) 
 
pro Jahr € 110,00 

 
 

Sonstiges 
 
 
 

 
 Firmenbucheingaben 
 Muster für Umlaufbeschlüsse 
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 Betriebswirtschaftliche Beratung - Unternehmensberatung 
 
Leistungskatalog 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Spezialität 
 
 
 
 
Ihre Investition 
 

 
 Jungunternehmerberatung – Businesspläne 
 Chancencheck – Gründungen 
 Förderungscheck 
 Betriebswirtschaftliche Analysen 
 Bilanzanalysen 
 Quartalsberichte 
 Investitionsplanungen 
 Beratung und Unterstützung bei Auswahl und Einführung von EDV-

Software (BMD) 
 Büromanagement 
 Buchhaltungskurse für Ihre Mitarbeiter 
 Schulung Ihrer Mitarbeiter mit den Umgang mit BMD-RWS 

Programmen 
 Firmenumgründungen 
 Beratung bei Betriebsübergaben 
 Ermittlung von Kosteneinsparungen 
 u.v.m. 
 
Verkauf von BMD-Software 
Einschulung von BMD-Software durch zertifizierte BMD-Trainer 
Beratung EDV-Hardware 
 

 Stundensatz: € 100,00 
 Halbtagespauschale: € 399,00 

 
 

Jungunternehmer Businessplan 
 
Leistungskatalog 
 
 
 
 
Spezialität 
 
 
Ihre Investition 
 
 
 

 
 Erstellung einer Investanalyse 
 Erstellung eines Businessplanes 
 2 Besprechungstermine 
 Coaching für Präsentation des Businessplanes 
 
Mehrjährige Erfahrung als Gründungscoach beim größten österreichischen 
Businessplanwettbewerbs  (i2b) 

 
Investanalyse: € 300,00 - € 500,00 
 
Businessplan: ca.  € 600 - € 2.000,00 

  Seminare - Schulungen 
 
Leistungskatalog 
 
 
 
 
 
 
Ihre Investition 

 
 Bilanzlesen 
 Organisationsberatung 
 Effektive Belegvorbereitung 
 BMD-Buchhaltung Tipps und Tricks 
 BMD-Schulungen 
 Aktuelle steuerliche und arbeitsrechtliche Themen 

 
Halbtagespauschale € 399,00 bzw. nach Vereinbarung 
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  Erläuterungen zur Leistungsverrechnung 
  

1. Basis der Leistungsverrechnung 
 

Es gelten die Allgemeinen Auftragsbedingungen für 
Wirtschaftstreuhandberufe der Kammer der 
Wirtschaftstreuhänder. Grundlage der 
Leistungsverrechnung sind die auf unserer Homepage 
veröffentlichen Preise. 

2. Kostengarantie 
 
Sie erhalten zu Beginn unserer Zusammenarbeit bei 
Pauschalaufträgen eine Kostenschätzung für die 
laufenden Leistungen wie z.B. Buchhaltung, 
Lohnverrechnung, Beratung und Jahresabschluss mit 
Steuererklärungen. An diese Kostenschätzung sind 
wir gebunden, Sie können also im Voraus die 
Kosten genau abschätzen. Alle übrigen Leistungen 
richten sich nach Ihrem jeweiligen Bedarf, es gelten die 
veröffentlichen Stundensätze. 

3. Abrechnung 
 
3.1. Laufende Leistungen 
 
Gleichbleibende Leistungen wie z.B. Buchhaltungen 
werden monatlich nach Fertigstellung mittels 
Rechnung abgerechnet. 

3.2. Jährliche Leistungen 

Die Abrechnung der jährlichen Leistungen z.B. 
Steuererklärungen erfolgt nach Fertigstellung mittels 
Rechnung. 

3.3. Bedarfsleistungen 

Die Abrechnung von z.B. Businessplänen, 
Betriebsprüfungen erfolgt nach Abschluss der Leistung 
mittels Rechnung. 

3.4. Barauslagen 
 
Barauslagen für Porti, EDV-Kosten, Telefon werden 
mit Ausnahme von Reisekosten nicht verrechnet. 
 
4. Zahlungsmodalitäten 
 
Fälligkeit: bei Erhalt der Rechnung ohne Abzug (max. 
Respirofrist 14 Tage) 
 
Zahlungsmodalitäten: 
 

 Vorauskassa 
 Erlagschein - Telebanking 
 Barzahlung 

 
 
Verzugszinsen: 
 
12 % p.a. 
 
 

 
 


